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PRIVADO
l. OBJETIVO
Crear las facturas de proveedores correspondientes a proyectos
2, ALCANCE
Inicia con el ingreso a la pantalla de factura de proveedores y finaliza con la creacion del documento
3. DEFINICIONES.

En esta pantalla se crean las facturas de compras de proyectos por conceptos como: Mano de obra, pélizas,
insumos, fletes entre otros realizadas por la cadena de comercializacion

4, CONTENIDO
Ruta: Moédulos — Compras - Proveedores — Factura de proveedores

Modulos  Herramientas  Ventana Ayuda

E% Gestion L4 —

Eﬁ' Finanzas L4 ?

- Oportunidades 4

&  Ventas - Clientes * | CASTRO IGLESIAS. DIANA MARCELA. Se cong
“m  Compras - Proveedores Acuerdo global de compras

& Socios de Negocios 4 Solicitud de compra

@ Gestion de Bancos L4 Oferta de compra

E;é Inventario 4 Pedido

= Recursos L4 Entrada de mercancias

"8  Produccién L4 Deveolucian de mercancias

& MRP 4 Solicitud de anticipo de proveedor
ffj- Servicio L4 Factura anticipo de proveedores
Q\ Recursos Humanos L4 Factura de proveedores

[E}  Gestién de proyectos 4 MNota de débito de proveedores
Informes L4 MNota de crédito proveedores

@ Localizacién HBT 4 Factura reserva de Proveedores
(H)  Tarjetas Crédito HBT 4 Transacciones periodicas

@ Transferencias Bancarias HBT ¥ Modelos de transaccidn perigdica

Precio de entrega

Asistente de confirmacidén de aprovisicnamiento
Asistente de creacién de ofertas de compra
Impresion documento

Informes de compras L4
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En la pantalla de Factura de proveedores diligenciar los siguientes campos a nivel de cabecera:

Cédigo: Digitar el codigo del socio de negocio, seleccionarlo o digitar la tecla TAB para que traiga los datos
del proveedor

Nuimero de Referencia del Acreedor: Corresponde al numero de la factura fisica del proveedor
Concepto CXP: Lo toma por defecto de acuerdo con el concepto asignado al socio de negocio, para este
tipo de facturas se selecciona Proyectos

Fecha de contabilizacién: Fecha de incorporacion del documento en el sistema

Fecha de Vencimiento: Esta fecha la calcula el sistema automaticamente dependiendo de la condicion de
pago del proveedor

Fecha de Documento: Fecha del documento fisico

Factura de proveedores - Ox
Proveador = P900859492 Ne Primario ¥ 1010049878
Normbra DISTRIBUIDORA & COMERCIALL Estado Abiertos
Persona de contacte  =p NARVAEZ EDITH hd Fecha de contabiizacién 03/02/2020
Nimero de referencia ¢ 322 Fecha de vencimiento  04/02/2020
Moneda SN | COP Fecha del documento 03/02/2020
Concepto CXP PROYECTOS | MNo. Importacién
Contenido Logjstica Localizacion Finanzas Anexos
Clase de articulo/ser Articulo v Clase de resumen Sin resumen v
# Hamero de articulo Descripcién del articulo Cantidad Precio por unidad % de descuento Indicador de impuestos Tot...
1 0.000
Encargado de compras  |-Ningin empleado del depart™ Total antes del descuente
Propietario > CASTRO IGLESIAS, DIANA

Descuento %
B Anticipo total
Gastos adicionales =

[ Redandeo COP 0.00
Impuesto
Ejecudidn de orden de pago WImpte.retencién
Total del documento COP 0.00)
Comentarios Importe aplicado
Saldo pendiente
cer

En la pantalla de Factura de proveedores diligenciar los siguientes campos a nivel de lineas:

Numero de Articulo: PRYXXX Se diligencia el articulo de acuerdo a los conceptos que se van a facturar
Precio por Unidad: Corresponde al valor del gasto

Indicador de Impuestos: Lo toma por defecto de acuerdo con el cédigo asignado al dato maestro del
articulo

Sujeto a Retencién de Impuesto: Si

Almacen: Registrar el almacen

Proyecto: Registrar el codigo de proyecto al cual se va cargar el gasto
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Zona, Municipio, Cluster, Nodo y Area de Responsabilidad: El sistema genera por defecto estos
campos de acuerdo a las dimensiones asignadas al almacen
Comentarios: Este campo es opcional e informativo

Factura de proveedores - Ox
Proveedor = P900859492 No Primario ~ 1010049878
Nombre DISTRIBUIDORA & COMERCIALI Estado ‘Abiertos
Persona de contacto  =pNARVAEZ EDITH A Fecha de contabiizacion 03/02/2020
Nimero de referendia ¢ 3221 Fecha de vencimiento 04/02/2020
Moneda SN | cop Fecha del documento  03/02/2020
Concepto CXP PROYECTOS | No. Importacién
Contenido Logistica Localizacién Finanzas Anexos
Clse de articulofser  |Articulo | Clase de resumen Sin resumen -
# NOmero de articulc Descripcién del articulo Cantidad Precio por unidad  Indicador de impuestos Total (ML) Sujet... Almacén Su... Cuenta de mayor Proyecto
1 =p PRY0OL MANO DE OBRA PROYECTOS 1 COP 750,300.0000 = IVASVIOOD COP 750,300.00 ST =p CDO01 S ¥ =k 14350302 482EXT/BOGOOL
2

Encargado de compras  |-Ning(n empleado del depart™

Total antes del descuentc COP 750,300.00
Propietario = CASTRO IGLESIAS, DIANA

Descuento %
B Anticipo total
Gastos adicionales  =»
[ Redondeo CoP 0.00
Impuesto
WImpte.retencign
Total del documento COP 750,300.00
Importe aplicado
Saldo pendiente COP 750,300.00

Comentarios COSTO MANO DE OBRA
PROYECTO 482EXT/BOGO01|

En la pestana Anexos seleccionar la opcion Explorar para buscar el documento escaneado y adjuntarlo al
sistema, dar clic en Open, ubicarse en la pestana Contenido y seleccionar la opcion crear

51 Open .

Lookin: | ) CCS v @ e mEr
I Name - Date modified Type ~
e B | FEPR_CCS 09/10/2019 12:51 p...  Filefol
Recent places PRUE_CCS 27/08/201%10:21 a...  File fol
164 05/09/20192:48 p. ... Adobe
" 43 09/2019 232 p.... Adobe =
Desktap 315 09/09/2019 11:42 a... Adobe
i [Ey0353 02/06/2018 3:36 p. ... Acobe
:_;_,J' [ 0417 04/09/2019 2:31 p. .. Adobe
(e [ 505 04/09/20192:30 p. .. Adobe
798 04/09/20192:31 p. ... Adobe
1A ® o9 04/09/20192:30 p. ... Adobe
L
) 1000 04/09/2019 2:30 p. .. Adobe
This PC ANANANAEANE AT Ak m A N e d e Bl e AL AN MINAN ANEA - s Y A
< m >
File name 0353 v [ e |
Metwork
Files of type: [ A1 Files ) v [ Caneal |
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El sistema genera el siguiente mensaje: Se calculara retencion de impuestos ;Desea abrir la tabla de

retencion de impuestos para tratarla?

Factura de proveedaores x
Se calculara retencidn de impuestos. ¢Desea abrir la tabla de retencidn de impuestos ®
para tratarla?

D Recordar mi respuesta y no mostrar este mensaje nuevamente

Seleccionar la opcion Si para abrir la pantalla de Tabla retencién impuestos y validar los calculos realizados

por el sistema, luego dar clic en OK

Tabla retencion impuestos - 0Ox
# Cddigo  Nombre Tasa wimpte.reten... Cuenta Base reten... Tipo Célculo Retencidn
11013 BOGOTA ACTIVI  100.000  COP 5,177.07 = 23680322 750,300.0000 Automatico v
2 RFO8 4% SERVICIOS ¢ 100.000 COP 30,012.00 = 23652501 750,300.0000 Automatico -
3 | 0.000 v
Seleccionar la opcion Si para finalizar la creacion del documento
x

Factura de proveedores

Este documento no puede modificarse tras la creacidn. éContinuar? q’)
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5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

No aplica.

6. ANEXOS

No Aplica.
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