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PRIVADO

l. OBJETIVO
Crear las facturas de proveedores correspondientes a compras de inventario
2, ALCANCE
Inicia y finaliza con el ingreso a la pantalla de factura de proveedores
3. DEFINICIONES.
En esta pantalla se crean las facturas de compras de inventario realizadas por la cadena de comercializacién
4, CONTENIDO

Ruta: Moédulos — Compras - Proveedores — Factura de proveedores

Modulos  Herramientas  Ventana Ayuda

@  Gestion L4 =
E;Il Finanzas L4 ?
%- Oportunidades 4
&  Ventas - Clientes * | CASTRO IGLESIAS. DIANA MARCELA. Se cong
“m  Compras - Proveedores Acuerdo global de compras
& Socios de Negocios 4 Solicitud de compra
@ Gestion de Bancos L4 Oferta de compra
E;é Inventario 4 Pedido
= Recursos L4 Entrada de mercancias
"8  Produccién L4 Deveolucian de mercancias
& MRP 4 Solicitud de anticipo de proveedor
ffj- Servicio L4 Factura anticipo de proveedores
Q\ Recursos Humanos L4 Factura de proveedores
[E}  Gestién de proyectos 4 Mota de débito de proveedores
Informes L4 MNota de crédito proveedores
@ Localizacion HET L4 Factura reserva de Proveedores
(H)  Tarjetas Crédito HBT 4 Transacciones periodicas
@ Transferencias Bancarias HBT ¥ Modelos de transaccidn perigdica

Precio de entrega

Asistente de confirmacidén de aprovisicnamiento
Asistente de creacién de ofertas de compra
Impresion documento

Informes de compras L4

En la pantalla de Factura de proveedores diligenciar los siguientes campos a nivel de cabecera:

Cédigo: Digitar el codigo del socio de negocio, seleccionarlo o digitar la tecla TAB para que traiga los datos
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del proveedor

Nimero de Referencia del Acreedor: Corresponde al numero de la factura fisica del proveedor
Fecha de contabilizacién: Fecha de incorporacion del documento en el sistema

Fecha de Vencimiento: Esta fecha la calcula el sistema automaticamente dependiendo de la condicion de
pago del proveedor

Fecha de Documento: Fecha del documento fisico

Factura de proveedores -0 x
Proveedor = P817000970 Ne Primario ¥ 1010049857
Nombre POLYLON S.A. Estado Abiertos
Persona de contacto  =»/ALVAREZ DEISY A Fecha de contabiizacidn 21/11/2019
Nimero de referencia ¢ [PRUE123 Fecha de vencimiento  20/01/2020
Moneda SN ¥ |[cop Fecha del documenta 19/11/2019
Concepto CXP COMPRAS INVEN | o, Importacidn
Contenido Logjstica Localzacién Finanzas Anexos
Clase de articulofser Articulo A Clase de resumen Sin resumen v
# MNimero de articulo Descripcion del articulo Cantidad Precio por unidad % de descuento Indicador de impuestos Tota...
1 0.000
Encargado de compras -Ningdn empleado del depart™ Total antes del descuentd
Propietario =5 CASTRO IGLESIAS, DIANA Descuento %
B Anticipo total
Gastos adicionales =]
"] Redondeo COP 0.00
Impuesto
Eiecucion de orden de pago ‘Wimpte.retencion
Total del documento COP 0.00
Comentarios Importe aplicado
Saldo pendiente

Seleccionar la opcion “Copiar de” ubicada en la parte inferior derecha para traer el pedido de entrada de
mercancias como documento base de la factura, en la pantalla de Lista de Pedido de entrada de mercancias
seleccionar la entrada de la cual se va a realizar la factura de proveedores y dar clic en seleccionar
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Lista de Pedido de entrada de mercancias - Ox
Buscar |
# # a Fecha Proveedor Comentarios Fec... MNo.Intern... MOmero d... Fec... Almacen ... Fecha Documentc
1 24/10/2019 POLYLON 5.A. 2410/ 4012604004 98 2410/
2 24/10/2019 POLYLON 5.A. 24/10/ 4012604000 65 24/10/
E: 22/10/2019 POLYLON 5.A. 22(10/ 4012603809 25555 22(10/
4 04/10/2019 POLYLON 5.A. 04/10/ 4012603289 2555 o4/10/
5 27/09/2019  POLYLOM 5.A. 27/09/ 4012586031 65457 27/09/
6 30/09/2019 POLYLON S.A. SUGERIDO GE30/09/ 65557 30/09/
7 30/09/2019 POLYLON 5.A. 30/09/ 4012598496 123 30/09/
8 18/09/2019 POLYLON 5.A. 18/09/ 4012538744 65600 18/09/
9 19/09/2019 POLYLON 5.A. 19/09/ 4012542796 65595 19/09/
10 16/09/2019 POLYLON 5.A. 16/09/ 4012523646 65540 16/09/
11 19/09/2019 POLYLON 5.A. 19/09/ 4012542717 65537 19/09/
12 23/09/2019 POLYLON 5.A. 23/09/ 4012560029 65451 23/09/
13 14/09/2019 POLYLON 5.A. 14/09/ 4012515609 65407 14/09/
14 23/09/2019  POLYLON S5.A. Basado en Pe 23/09/ FVE 18201  23/09/
15 19/09/2019 POLYLON 5.A. 19/09/ 4012544814 65790 19/09/
16 16/09/2019 POLYLON S.A. SUGERIDO GE 16/09/ 65533 16/09/
1F 20/09/2019 POLYLON S.A. SUGERIDO GE 20,09/ 65896 20409/

Seleccionar Cancelar

En la pantalla Arrastrar asistente de documentos seleccionar Finalizar para traer la informacion de la
entrada a la factura

Arrastrar asistente de documentos - 0O x

Fila de tipo de cambio para precios

() Utilizar el tipo de cambio del apunte del documento base
Utilizar tipo cambio de doc.y apunte de doc.base

(*) Utilizar tipo de cambio actual desde Ia tabla "Tipo de cambio”

(=) Arrastrar todos los datos {costos y retencidn de impue:
(3 Configurar
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En la pantalla de Factura de proveedores se debe diligenciar el campo del concepto de Cuentas por pagar

Factura de proveedores - 0Ox
Proveedor =»P817000970 Ne Primario. 1010049857
Nombre POLYLON S.A. Estado Abiertos
Persona de contacto  =»|/ALVAREZ DEISY *|E Fecha de contablizacidn | 21/11/2019
Nimero de referencia « 65 Fecha de vencimiente  20/01/2020
Moneda local v Fecha del documento 19/11/2019
Cancepto CXP COMPRAS INVEN ¥/ o, Importacion
Contenido Logjstica Loczlizacién Finanzas Anexos
Clase de articulo/ser  |Articulo Clase de resumen Sin resumen v
# Namero de articulo Descripcion del articulo Cantidad Precio por unidad % de descuento Indicador de impuestos Tota...
1 =p 0032463 ESPUMA BLA D12 1.0X2.0 C. 0.9 - ESP 30 COP 3,213.0000 0.000 = IVACOM19 )
2 = 0001675 CARTOM CORRUGADO 1.30 ANCHO R1.9 - GIR & COP 2,250.0000 0.000 =» IVACOM19 C
3 =P 0001675 CARTOM CORRUGADO 1.30 ANCHO R1.9 - GIR El COP 1,184.1750 0.000 =» IVACOM12 ]
Encargado de compras  Z-Medelin x Total antes del descuent( COP 120,547.58
Propietario e SANCHEZ SERRATO, NANCY Descuento %
I ~nticino total
Gastos adicionales |
Redondeo
Impuesto COP 22,904.04
Elecucidn de orden de pago Wimpte.retencion =) COF 3,435.61
Total del documento COP 140,016.01
Comentarios Pasado en Pedido de entrada Importe aplicado
de mercancias 1050038411 Saldo pendiente COP 140,016.01

En la pestana Anexos seleccionar la opcion Explorar para buscar el documento escaneado y adjuntarlo al
sistema, dar clic en Open, ubicarse en la pestana Contenido y seleccionar la opcion crear

=g} Open -

Lookin: | ) CCS v @ m-
i Mame “ Date modified Type ~
o FEPR_CCS 09/10/201912:51 p...  File fol
Recent places . PRUE_CCS 27/08/201910:21 a...  File fol
164 03/08/2019 248 p. ... Adobe

[20192:32 p. ... Adobe =

" 243

Desktop 09/09/201911:42 ... Adobe
| 0353 02/09/2019 3:36 p. .. Adobe
- B
s 0417 . Adobe
Y
Libraries 05 ! - Adobe
798 04/08/2019 2:31 p. ... Adobe
P
i ™ 999 04/00/2018 2:30 p. ... Adobe
__|
n 09/ '
mare QW0 owmeanp. s
- < n >
File name 0353 v [ e |
Metwork
Files of type: ‘AII Files *.7) v | Cancel

Actualizar
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El sistema genera el siguiente mensaje: Se calculara retencion de impuestos ;Desea abrir la tabla de
retencion de impuestos para tratarla?

Factura de proveedores x
Se calculara retencidn de impuestos. ¢Desea abrir la tabla de retencion de impuestos @
para tratarla?

D Recordar mi respuesta y no mostrar este mensaje nuevamente

Seleccionar la opcion Si para abrir la pantalla de Tabla retencién impuestos y validar los calculos realizados
por el sistema, luego dar clic en OK

Tabla retencion impuestos -0 x
# Cddigo MNombre Tasa Wimpte.ret... Cuenta Base reten... Tipo Cdlculo Retencidn

1 RIL1D IVA RETENIDO COMPRAS DE INVEMTARIO ~ 100.000 COP 3,435.61 =» 23670601 22,904.0400 Autormatico b

2 | 0.000 -

Seleccionar la opcion Si para finalizar la creacion del documento

Factura de proveedores x

Este documento no puede modificarse tras la creacidn. éContinuar? @

I T
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5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

No aplica.

6. ANEXOS

No Aplica.
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