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l. OBJETIVO

Definir los pasos para incorporar Legalizaciones

2, ALCANCE

Inicia con el ingreso a la pantalla de legalizaciones y finaliza con la creacion del asiento contable

3. DEFINICIONES.

En esta pantalla se incorporan las facturas de arrendamiento a nombre de inmobiliarias y que deben quedar
registradas a nombre de los propietarios de la cadena de comercializacion

4, CONTENIDO
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En la pantalla de Legalizaciones a nivel de cabecera se deben diligenciar los siguientes campos:

Cédigo SN: Digitar el codigo del socio de negocio, seleccionarlo o digitar la tecla TAB para que traiga los
datos, para este caso es el Nit de la inmobiliaria

Comentario: Describir el gasto registrado

Referencia I: Registrar el numero de la factura fisica

Zona, Municipio, Cluster, Nodo y Area de Responsabilidad: Se deberan digitar de acuerdo con el punto
de venta. Si se registran en la cabecera todas las lineas del documento tendran las mismas dimensiones, si el
registro a incorporar tiene diferentes dimensiones se deben registrar en cada linea del documento

Legalizaciones SCISOLUTIONS — [0 x

Cddigo SN - |PEON93I537 HABITAMOS PROPIEDAD RATZ 5.4 Saldo socio de negocio COP 0,0000 N° Legalizacidn 0
Cuenta 23350501 OTRAS CUENTAS POR. PAGAR Documento a cruzar Fecha contabilizacld D4/03/2020
Comentario | ARREMDAMIENTO LOCAL Tipo contabilizaciérCormin ~| Tipo documento a cruzar Estado Borrador
LAURESLES PYOSS MESDE | garie Primario +| Saldo documento a cruzar Creado por
FEERERO Origen S4P
Moneda Pesos Colombianos
Proyecto Referencia 1 HABT18124 Campos usuario [ ... | @ﬂﬁ!.’:‘ﬁ?fﬂ
Dimensiones
Zona AMTIOOQUIA Municipio MMEDELLIN Cluster MEDELLIM LAURELE= Nodo CALYPSO MEDELLT = |Area de WENTAS
Responsabilida
| [ +1 Anexos
Fecha Proveedor Crear socio  Nombre Conce... MN°Doc... .. Cuenta Valor gasto Valor antes IVA  TVA Valor del IVA ... Vi
1 +
4 3
Total antes de TvA 0,0000
Impuesto 0,0000
Retenciones 0,0000
Neto a pagar moneda local 0,0000

En las lineas del documento se deben diligenciar los siguientes campos:

Fecha: Digitar la fecha de la factura

Proveedor: Digitar el codigo del tercero real, es decir del propietario del inmueble

Concepto: Seleccionar el icono = para desplegar la lista y seleccionar el concepto correspondiente

No Documento: Se diligencia el numero de la factura

Cuenta: Es diligenciada automaticamente por el sistema y la toma de acuerdo con el concepto seleccionado
Valor gasto: valor del gasto sin IVA

IVA: Es diligenciado automaticamente por el sistema, se debe verificar con la factura
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Aplica Retenciones: Este campo se debe seleccionar cuando el tercero al cual se le registra el gasto genera
alglin tipo de retencion sobre la factura, el sistema las calculara de acuerdo con las que tenga asignadas el

socio de negocio

Comentario: Copiar el comentario registrado en la cabecera del documento

Legalizaciones

0 x
Cédigo SN~ |Pgo09agsay? HABITAMOS PROPIEDAD RALZ 5.4 saldo socio de negocio COP 0,0000 N® Legalizacidn ul
Cuenta 23359501 OTRAS CUENTAS POR PAGAR Documento a cruzar Fecha contabilizacid |04/03/2020
Comentario | ARREMDAMIEMTO LOCAL Tipo contabilizacidr Carnin ~ | Tipo documento a cruzar Estado Barradar
LAURESLES PYOSS MESDE | garie Primario + | Saldo documento 3 cruzar Creado por
FEBRERO Origen Sep
Moneda Pesaos Colombianos
Proyecto Referencia 1 HAE712134 Campos usuario H @ﬂggyggﬂ,ﬂ
Dimensziones
Zona ANTIOQUIA Municipio MEDELLIN Cluster MEDELLIN LAURELE= Nodo Cal YPSO MEDELLTN= |Area de WEMTAS
Responsabilida
| [ + ] Anexos
Fecha Proveedor Crear socio  Mombre Conce... N°D.. = .. Cuenta Valor gasto Valor antes VA IVA Valor del IVA V... Valor¢
1 01/03/.. P32337167 + MOLINA DE ESCOBAR M... ARREN ... HAB7L... 52201001 COP 2.604.50... COP 2.604.50... IVAABIOOD COP 10,0000 COP &
2 +

Crear Cancel

Total antes de IVA
Impuesto

Retenciones

MNeto a pagar moneda local

2,604,500,0000
0,0000
91,158,0000
2,513.342,0000

Seleccionar la opcion crear, buscar nuevamente la legalizacion guardada en borrador, seleccionar la opcion
de Solicitar Aprobacion y luego contabilizar

Seleccionar la opcion Si

Mensaje de sistema

éRealmente desea contabilizarla legalizacian?

SCISOLUTIONS X

®@
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El sistema contabiliza la legalizacion generando el campo asiento contable en el cual se puede consultar el

registro realizado

PRIVADO

Legalizaciones

Cédign SN~ PE90939537 - | |HABITAMOS PROPIEDAD RAIZ 5.4 saldo socio de negocio 0P 2,513 342,000 N° Legalizacion 0000003891
Cuenta 23359501 - |[OTRAS CUENTAS POR PAGAR Documento a cruzar Fecha contabilizacié |04/03/2020
Comentario  ARRENDAMIENTC LOCAL Tipo contabilizacidr Comun Tipo documento a cruzar Estado Contahiizada
LAURESLES PY0SS MESDE | garie Primario +| Saldo documento a cruzar Creado por CASTRO IGLESIA
FEBRERCH Qrigen SAD
Asiento contabl 3985626 I
Moneda Pesos Colombianos
Proyecto Referencia 1 HAB718134 Campos usuario @ﬂgm%ﬂﬂ,ﬂ
Dimensiones
Zona ANTIOQUIA = Municipio MEDELLIN - Cluster MEDELLIM LAURELE = Modo CALYPSO MEDELLIN = Area de WENTAS
Responsabilida
| [ + ] Anexos
Fecha Proveedor Crear socio  Mombre Conce... N°D.. & .. Cuenta Valor gasto Valor antes VA  IVA Valor del IVA V..
1 01/03/... P32337167 + MOLINA DE ESCOBAR M... ARREN ... HAB71... 52201001 COP 2.604.50... COP 2.604.50... IVAABIOO

Cancel

5.

No aplica.

6. ANEXOS

No Aplica.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Total antes de IVA
Impuesto

Retenciones

MNeto a pagar moneda local

Cancelar Legalizacidn

2.604,500,0000
0,0000
91.158,0000
2.513.342,0000




