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l. OBJETIVO

Definir los pasos para crear, modificar o inactivar datos maestros de los Proveedores

2, ALCANCE

Inicia y finaliza con el ingreso a la pantalla datos maestros socio de negocios

3. DEFINICIONES.

En esta pantalla se crean y/o modifican los datos maestros de los Proveedores

4, CONTENIDO
Creacion de Proveedores

Ruta: Moédulos — Socios de Negocios — Datos maestros socio de negocios

Médulos Herramientas Veptana Ayuda

E% Gestion 4 >

51 Finanzas r -

%, Oportunidades 4

Ry  Ventas - Clientes * | CASTRO IGLESIAS, DIANA MARCELA
™  Compras - Proveedores L4

& Socios de Negocios Datos maestros socio de negocios

(§) Gestion de Bancos » Actividad

E;é Inventario L4 Asistente de generacion de campania

- Recursos 4 Camparia

&l Produccién 4 Reconciliacién interna 4
* MRP 4 Informes de socio de negocios 4
f;"_.' Servicio L4

Q Recursos Humanos 4

[EL  Gestion de proyectos »

Informes »

(H) Lecalizacién HBT 4

(H)  Tarjetas Crédito HET »

@ Transferencias Bancarias HET ¥
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En la pantalla de datos maestros socio de negocios se diligencian los siguientes campos a nivel de cabecera:

Cédigo: Corresponde a la identificacion del proveedor antecedido por la letra P y sin digito de verificacion,
en el campo de la derecha seleccionar la opcion Proveedor

Nombre: Nombre o Razon Social del proveedor

Grupo: Seleccionar el grupo de compras al cual corresponde

Moneda: El sistema trae por defecto Pesos Colombianos

Rut: Para personas Naturales corresponde al nimero del documento y para personas juridicas al Nit con el
digito de verificacion separado con guion

Canal: Seleccionar 03 — PROVEEDOR

Datos maestros socio de negocios -OXx
Coogo MNarwa
Nomere
Nemere axtranjen
Grupo
Honeda
RUY
Segmento v
Canal PROVEEDCR v Enfoque L/
genenl Parsonas de contacto Dyecoones LoGkzacdn Condiciones de pago Elecucda de pago Eranzs Propedades Comengarios Anayos
Tekfono 1 Persona de contacte
Teldfono 2 0 nimeco 2
D fecal fedend unficado
Comentancs
v Encarpado de compras Heogun ampleado del deps™

Covo da accaso
Indicador do factor
Proyecto SN

Industre v

ng

Tertoo

ldoma Spansh (LA} v

Nombire afas

G

Soguedr envio ce comtendo de marketng

o) ACTNO Desde Hasta Comentans
Imacivo

Avanzada

Tahiin we pinidie P

En la pantalla de datos maestros socio de negocios diligenciar los siguientes campos en la pestana General:

TelefonoI: Diligenciar nimero telefonico
Correo electrénico: Diligenciar correo electrénico de contacto
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Datos Maestros So00 de Negocios - 0x
Cidgo  Manudl v PEI0002061 Proveador v
Hombre SOLAR GLASS LTDA
Nombre axtrnjers
Grupo COMPRAS JIVENTARID v
Moneds Pas0s Coontianos v
RUT 8300026610 s =
Caral PROVEEDOR v Erfoque -
Pessonas de L m | de pago depago  Enanzas  Piopledades  Comengancs | Anmoe
Teldfano 1 2316046 Periona de contacto
Teltfono 2 D ndmero 2
Takifono méel D fscal fedardl wiicado
Fax
Carec slctrénco sobgRekdaPyahoo.conf Comantanos
S0 Wen
Forma 02 envio v Encargade de compras Hingin empleaco del depa” !
Cawe de 3cces0
Indcador de faccormng
Proyecta SN
Industrs v
Temeooa
idorrg Spaneh (LA} v
Nombre ks
[cE)
1 Bloguear envio de contanido de marketng m
= Actwo Desce Hasa Comentances
Iactvo
7 Mangada
T X o oo |

En la pantalla de datos maestros socio de negocios diligenciar los siguientes campos en la pestana
Localizacién de acuerdo con el tipo de socio de negocio que se va a crear

4 Persona Natural:

El campo RUT corresponde al numero de identificacion

En la pestana Localizacion Se deben diligenciar en su totalidad los campos

Datos maestros s00i0 de negoios

Cidgs Marus - PRG0N Procendar®

NortTe QCAMPO SEMMUDED L0286

ortre ete e

Gree GASTOS VIAJE .

-
W
—
Gerarel Permrrn de to~tecte Lotwtecdn Dwetoret Condesemeg ¢

Asgrver trtvtarc oo e

Tea de documares L L

Actroced Ecoromecs s

Mo gris ] Mag o SANTUAMGO

Toc du ertded Naturw v

sy ADALBEITO

Privar Aoelidc OCAMSD

Segunde dgeids BERMUDED

Macoraltad Nacons W,

Tt dn wbrarmrs IS M
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# Persona Juridica:

El campo RUT corresponde al numero de identificacion con el digito de verificacion
En la pestaia Localizacion Se deben diligenciar en su totalidad los campos

Datos maestros socio de negocios

Cadgs Ml
Novetrw
Nervbrs wetrargecs
Grpa

PROSTIAN Provesgor™
PLASTICENTSO Of 1RASUE 3

COMERAS IMVENTARIO +

Py
S DO O D COSCER NS

+ Extranjero:

Tiene Documento

v

Locahancin
Sagman bt Pigrver Commin »

Too de Goc.rents T -

Actvciad Lcondeucs e

M coes Ned Moy 701 BAGE
TEo de ertidad Juridcy -

Mombre

Prvmar Apefiao

Segurdo Apeicc

Nocoruided Nacons e

Too O mArwen i agica e

Tipo de Tipo de
Real Documento Extranjero
Ejemplo 1 S I 42 Con clave
Ejemplo 2 | No a1 Sin clave

Datos maestros soclo de negocios Datos masstros 1000 de negocion

Cadigy Manwal 4400 Moveedor Cadige Maruml - Padi001 18 Frovendor »
Nomive ORAFOL AMERICAS INC Nuresw CHFICE DEFOTY

Nomiee extranwm Movére extranien OHFICE DEROY

Grupn COMPRAS IMPORTADOS - Geupn GASTOR viAN -
Mirade Wenedas (tadm) - Minede Munesdas {lodes) -
nur $-22378)) b 444400104

Cans PROVEEDON - Conl MOVEEOOR -

Gerarw - Oy Cansd e pagn Geoarsl  Parsooas de [+]} (W

Ragwmen trbutano Extranjere - Nagmen tmbineno Fatranjwrn et

Tea de Sccumernts Yoo de documento ~ Tipu e dacuments Dot para idpmane

Actvidad Beondmice Astivigad teosmamun

Muscipos Ned Mag 9000 EXTRANSRD Mompns Med Mag s EXYRANAD
Teo de setided Jundics - Tipa de sntided heiden v

Nambre homine

Primmt Apelids Mimer Agelide

sSegurdo Apstde Begundo Apeilalo

Raciaraldad Entraniere - Nacorabdnad Extranjan ot

Tou de sstrarmern Con Oeve - Tipo de axiranjern o Clave -

PRIVADO

En la pantalla de datos maestros socio de negocios diligenciar los siguientes campos en la pestana

Direcciones

ID de direccién: Descripcion breve de la direccion del proveedor
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Calle/ Numero: Diligenciar la direccion completa en forma normalizada

Ciudad: Diligenciar ciudad de ubicacion del proveedor

Departamento: Diligenciar departamento del proveedor

Estado: Seleccionar el estado del proveedor, si no pertenece a ninguno seleccionar ..
Pais: Colombia lo trae por defecto el sistema

Municipio: Seleccionar de la lista de valores el municipio

Es direccion MM: Seleccionar Y

Diligenciar los datos de direccion normalizada en cada uno de los campos requeridos

Datos maestros socio de negocios - O
Cddigo Manual ¥ |P830002661 Proveedor ¥
MNombre SOLAR GLASS LTDA
Mombre extranjero
Grupo COMPRAS INVENTARIO A
Moneda Pesos Colombianos hd
RUT 830002661-6
Segmento =
Canal hd Enfogque i
General Personas de contacto Djrecciones Localzacidn Condiciones de pago Ejecucidn de pago Finanzas Propiedades Comentarios Anexos
w Pago a Paagar a Mostrar ubicacidn en explorador web
BOGOTA CR 69 1D de direccién BOGOTA CR 69
Definir de nuevo
w Destino i
Definir de nuevo Calle/ Nimero CR 6073 A 32
Ciudad BOGOTA
Departamento CUNDIMAMARCA
Estado -
Pais Colombia v
Municipio BOGOTA -
Es direccion MM Y b
Calle CR r
No. Parte 1 69
Letral hd
BIS1 b
Orientacionl r
Fijol Mo. b
No. Parte 2 73
Letra2 A =
Fijo2 - A
No. Parte 3 32
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En la pantalla de datos maestros socio de negocios diligenciar los siguientes campos en la pestana
Condiciones de pago

Condiciones de pago: Seleccionar de la lista de valores la condicion de pago que se va a asignar al
proveedor, el sistema genera el siguiente mensaje y seleccionar la opcion Si

Datos maestros socio de negocios x

iDasea aplicar los términos del pago relacionado al socio de negocios?

Campo: Condiciones de pago

L si ] o |

El area de Tesoreria diligencia los campos del Banco del socio de negocios posterior a la creacion del
proveedor. Ver: Instructivo Creacion Cuenta Bancaria Socio de Negocios

En la pantalla de datos maestros socio de negocios diligenciar los siguientes campos en la pestana Finanzas y
subpestana General

Cuentas asociadas

Proveedores: Digitar la cuenta por pagar del proveedor

Cuenta de compensacién de anticipos: Digitar la cuenta de anticipos a proveedores

Concepto de cuentas por pagar: Seleccionar de la lista de valores el concepto al cual pertenece el
proveedor

sk te pagx OOMATICg 64 SELINGN

wcatn ds OF MIRAS BENT e

R T Tirber v o
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El area de impuestos asigna las retenciones de acuerdo con las responsabilidades tributarias del proveedor
Ver: Instructivo Asignacion de Retenciones a Socio de Negocios

Seleccionar Crear

I PBE30002661 creado con éxito

Inactivacion de Proveedores

Ruta: Moédulos — Socios de Negocios — Datos maestros socio de negocios

Médulos Herramientas Veptana Ayuda

Gestion

(e '

51 Finanzas r -

%, Oportunidades 4

Ry  Ventas - Clientes * | CASTRO IGLESIAS, DIANA MARCELA
"™  Compras - Proveedores L4

& Socios de Negocios Datos maestros socio de negocios

(§) Gestion de Bancos » Actividad

E;é Inventario L4 Asistente de generacion de campania

- Recursos 4 Camparia

&l  Produccién 4 Reconciliacién interna 4
* MRP 4 Informes de socio de negocios 4
f;'_l. Servicio 4

Q Recursos Humanos 4

=, Gestion de proyectos L4

Informes »

@ Localizacion HET L4

() Tarjetas Crédito HET »

@ Transferencias Bancarias HET ¥

En la pantalla de datos maestros socio de negocios digitar el codigo del proveedor que se requiera inactivar
y seleccionar Buscar
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Seleccionar la opcion Inactivo, si se requiere se diligencia la fecha de inactivacion y el comentario, luego
seleccionar actualizar para guardar los cambios

Datos maestros scao de negocios
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5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

No aplica.

6. ANEXOS

No Aplica.
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