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1. OBJETIVO 

 

Definir los pasos para realizar la factura de Reserva de Proveedores en el sistema Xaping. 

 

 

2.  ALCANCE 

 

Inicia con el ingreso a la Ruta y finaliza de la Factura de Reserva de Proveedores.  

 
 

3. DEFINICIONES. 

 

No Aplica. 
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4.   CONTENIDO  

 

1. Ingresar a la ruta 

 

Ruta: Módulos Compras - Proveedores  Factura de Reserva de Proveedores. 
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2. Ingresar Datos del proveedor. 

 

En el formulario de Factura de reserva de proveedores se deben ingresar los siguientes datos: 

 

 
 

 

a. Proveedor: se ingresa la identificación del proveedor NIT o Cédula de Ciudadanía según corresponda anteponiendo 

la letra P, es decir, P + Nit del proveedor, este debe estar previamente creado en la maestra de socio de negocios. 

b. Nombre: Al ingresar el código del proveedor automáticamente traerá la Razón Social del Socio de Negocios.  
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Luego nos dirigimos a la opción Copiar de          pedidos se desplegará una lista de todos los pedidos que tiene 

asociados el proveedor.  

 
 

3. Asistente de documentos 
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Seleccionar el pedido con el cual se realizará la factura de reserva. 

 

  Ir a [Seleccionar] 
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Ir a [Siguiente]. 

 

El asistente de documentos traerá los artículos que contiene le pedido. 

 

4.  Seleccionar artículos para copiar. 

 

 
 

 

Ir a [Finalizar]. 

 



 

 

       CADENA DE COMERCIALIZACIÓN CALYPSO           

INSTRUCTIVO  

“FACTURA DE RESERVA DE PROVEEDORES” Versión 01 Página 8 de 11 

 

5. Ingreso de parámetros Factura de reserva 

 

 

A la factura de reserva llegara todos los datos que contiene el pedido de importación. Este documento se puede hacer total o 

parcial. 

Factura de Reserva de Proveedores: 

 

Parámetros:  

  

a. Número de Referencia: Especifique el número de factura del proveedor. 

b. Moneda SN: Esta la traerá por defecto del pedido. 

c. Fecha de Contabilización: Es la fecha actual en la que se crea la factura de reserva de proveedores. 

d. Fecha de Vencimiento: Fecha prevista para la llegada de los artículos. 

e. Fecha de Documento: Fecha de la factura del proveedor, esta fecha debe coincidir con la fecha de la 3 etapa de las 

actividades. 

f. Fletes/Seguro: NO o SI. 

g. Cruce Anticipos: NO o SI 

h. Fecha Factura Proveedor: La fecha de la factura emitida por el proveedor del exterior. 

i. Declaración Importación: Numero de la declaración que emite la DIAN. 

j. Fecha Declaración Imp.: Fecha de la declaración emitida por la DIAN. 

k. Documento de Transporte: Numero de documento de transporte. 

l. Concepto CXP: 12 - COMPRAS IMPORTADOS 

m. Anexos: Ingresar la factura del proveedor.  
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6. Factura de Reserva Finalizada. 

 

 
 

 

 

Nota: El sistema realizara validación de la fecha de documento con la fecha indicada en las etapas de importación, según 

término Incoterm. 
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5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

No aplica. 

 

6. ANEXOS 

No Aplica. 


