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I. OBJETIVO

Definir los pasos para realizar la factura de Reserva de Proveedores en el sistema Xaping.

2. ALCANCE

Inicia con el ingreso a la Ruta y finaliza de la Factura de Reserva de Proveedores.

3. DEFINICIONES.

No Aplica.
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4. CONTENIDO
I. Ingresar a la ruta

Ruta: Médulos=> Compras - Proveedores = Factura de Reserva de Proveedores.

Archivo Editar Visualizar Datos Pasara Modulos Herramientas Ventana Ayuda
_ 5 R
GCOEO0 S o | QEMR K
' $»  Oportunidades »
= R  Ventas - Clientes » | SANCHEZ SERRATO. NANCY JANETH. Se conectd
= ‘™ Compras - Proveedores ‘ Acuerdo global de compras
& Socios de Negocios 4 Solicitud de compra
Gestion de Bancos 4 Oferta de compra
€3 Inventario ’ Pedido
4 Recursos 4 Entrada de mercancias
“Q  Produccion 4 Devolucion de mercancias
& MrP 4 Solicitud de anticipo de proveedor
(% Senicio » Factura anticipo de proveedores
Q Recursos Humanos 4 Factura de proveedores
£ Gestion de proyectos ’ Nota de débito de proveedores
fii] Informes » Nota de crédito proveedores
@ Localizacion HBT 4 Factura reserva de Proveedores
@ Transferencias Bancarias HBT » Transacciones periodicas
Modelos de transaccion penddica
Precio de entrega
Asistente de confirmacign de aprovisionamiento
Asistente de creacion de ofertas de compra
Impresion documento
»
Informes de compras S— \aid
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2. Ingresar Datos del proveedor.

En el formulario de Factura de reserva de proveedores se deben ingresar los siguientes datos:

rchiva Edfar Visualizae Datos Pasara Médulos Memamientas Ventana Ayuda & x

s eRIBHE B w2 QEDR LEEBR Y BEB@ =@ O

Factura reserv.acreedores — & X | 4]w] | Gerersl - x|

Peeceedon o2 PAHH00002 Ne  Prmano = 010024913 Socio de negoc
Homtee ENTERNATIONAL VENYL COMPAI Estado Ablerios Humers e s
Perseris de cortacts - Fecha s contabizacin
Hiimern de referenca o Fecha de vencments Tutne autceretencin -
Moneda 4 - coe = Pecha del documents Area de valorasdn Comin -]
Pletes Seguro - £5 wrabajador independenten
Flete Imp 0.00 Apuste cartera =

SeguroImp 0.00

Iroreso o -
ha. Interna COMERSSIA
Contende Lopistica Finanges Localzscén Anexos Codigo de mavimients COMBASSIA
PEDCOM
Cliot de artiadofse  Artiado - Clase deresumen S remamen - PECOES
& Mimero de artculo Caniticdad Preco por unidad % de descuento Indkcader de mouestos Supeto a retencidn de impuesto  Total (ML) Cidgo de unidad de medda Himers de acuerdo global Doc Enfry ActL.. OnigenTrans -
1 0000 Bona Devoludon
Almacen Comenssis
Congeots de Saids
Concepto de Entrada
D Base no Enlazado
Usuaro Comersss
varca
Corsecutive COMERSSIA
Fecha Pactads b
Asesor
Aorobodo
Confirmado por PY
Motvo Devoluodn
Sol_HoraEntrega
Hera Entrega Real
Feche Bntrega Real
Via Alterna L] hd
Pads Crigeny
Pais Compra
Puerto Carga

5F

Puerts Destre
Tipo Importaciin

S Total wetes el st .
Propetarc e SANCHEZ SERRATO, NAWCY esnents p Banco Pago Importacdn
. y . Cruce Anbicpo s
o, Importaciin Antcpo total
" = Gastos sdcionsles  wh Fecha Facturs Proveedor
Redondes COP 0.00 Dedaracdn Importackin
Impuests Fecha Decarnodn Lnpo
Wismpte. retencdn Documents de Transorte
Total del documents COP0.00 Comentarios OV
Comentarics Importe apbcado
Saldo perdents. Pess Ex 0.0000

[Oferta de compra M. Do
i Fecha ecprasin e
Crear Carcelr e *
I | =) il

Vs 206/2015
. SAP

a. Proveedor: se ingresa la identificacion del proveedor NIT o Cédula de Ciudadania segln corresponda anteponiendo
la letra P, es decir, P + Nit del proveedor, este debe estar previamente creado en la maestra de socio de negocios.
b. Nombre: Al ingresar el codigo del proveedor automaticamente traera la Razon Social del Socio de Negocios.
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Luego nos dirigimos a la opcion Copiar de pedidos se desplegara una lista de todos los pedidos que tiene

asociados el proveedor.

Lista de Pedidos

Buscar I

# % Fecha Proveedor Comentarios Fecha de vencimi... C.. Aubi... Usuar... Concept.. Com... 7
1 1150000066  27/10/2018 INTERNATIO 08/01/2019 INTE Pedidos
2 1150000089  30/01/2019 INTERNATIO 01/03/2019 INTE Pedidos
3 1150000094  27/06/2019 INTERNATIO 03/07/2019 INTE Pedidos -

3. Asistente de documentos
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Lista de Pedidos -0 x
Buscar |
# % Fecha Proveedor Comentarios Fecha de vendimi... C.. Aubi.. Usuar... Concept.. Com... /!
1 1150000066 27/10/2018 INTERNATIO 08/01/2019 INTE Pedidos -
2 1150000089  30/01/2019 INTERNATIO 01/03/2019 INTE Pedidos -
3 1150000094 27/06/2019 INTERNATIO 03/07/2019 INTE Pedidos -

Seleccionar el pedido con el cual se realizara la factura de reserva.

Ir a [Seleccionar]

Arrastrar asistente de documentos

Fila de tipo d bi .
() Utilizar el tipo de cambio del apunte del documento base

() Utilizar tipo cambio de doc.y apunte de doc.base

(®) Utilizar tipo de cambio actual desde la tabla ™Tipo de cambio™

() Arrastrar todos los datos (costos y retencidn de impues
() Configurar

Seneee
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Ir a [Siguiente].

El asistente de documentos traera los articulos que contiene le pedido.

4. Seleccionar articulos para copiar.

Arrastrar asistente de documentos - 0OX
Seleccionar articulo para copiar
Documento b... Nimerode... N... Descripcon del articulo Ca... Preco unitario %d... Total Zona Munidpio  Cluster /1

= 1150000094 => 0060552 PISO HELA PLUS AZUL PASTEL 100 [EURG.5086 0.000 EURG50.86 = 001 = 11001 = 500110(

N
&
£ 1150000094 = 0061367 = PISOHELAPLUS GRIS (SEASIDE6. 100 EUR6.5086 0.000 EUR650.86 => 001 =D 11001 =) 500110¢
= 1150000094 = 0060551 >  PISO HELA PLUS ARENA 100 EUR6.5086 0.000 EUR650.86 = 001 = 11001 = 500110C

W N = g

=3 B

Ir a [Finalizar].
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5. Ingreso de parametros Factura de reserva

A la factura de reserva llegara todos los datos que contiene el pedido de importacion. Este documento se puede hacer total o
parcial.
Factura de Reserva de Proveedores:

Parametros:

a. Numero de Referencia: Especifique el niumero de factura del proveedor.

b. Moneda SN: Esta la traera por defecto del pedido.

c. Fecha de Contabilizacién: Es la fecha actual en la que se crea la factura de reserva de proveedores.

d. Fecha de Vencimiento: Fecha prevista para la llegada de los articulos.

e. Fecha de Documento: Fecha de la factura del proveedor, esta fecha debe coincidir con la fecha de la 3 etapa de las
actividades.

f. Fletes/Seguro: NO o SI.

g. Cruce Anticipos: NO o Sl

h. Fecha Factura Proveedor: La fecha de la factura emitida por el proveedor del exterior.

Declaracion Importacion: Numero de la declaracion que emite la DIAN.
jo Fecha Declaracion Imp.: Fecha de la declaracion emitida por la DIAN.

k. Documento de Transporte: Numero de documento de transporte.

I.  Concepto CXP: |2 - COMPRAS IMPORTADOS

m. Anexos: Ingresar la factura del proveedor.
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Archivo

BEedl &

Editar  Visuzlizar

Datos

Pasara  Modulos

Herramientas

PR BB e n2 Ls]

Ventana  Ayuda

é'—:l

REES

= @

Factura reserv.acreedores — g x
Proveedor = 44400002 N Primario 1010024913
Nombre INTERNATIONAL VINYL COMPAY Estado Abiertos
Persona de contacto ~e Fecha de contabilizacidn 25/06/2019
Mimero de referenda ¢ (12588 Fecha de vencimiento  25/08/2019
Moneda SN ~|ER 3.6206 Fecha del documento (27/06/2019
Fletes/Sequra Na -
Fiete Imp 0.00
Seguro Imp 0.00
Contenido Logistica Finanzas Localizacion Anexos
Clase de articulofser  [Articulo Clase de resumen Sin resumen -
# Mimerodearticuo  Cantidad  Precoporunmidad  %dedescuento  Incicador deimpuestos | Sujeto aretenddn de mpuesto Total (doc.) | Cédigo de unidad demedida  Nimero de acuerdo global  Doc Entry Activo fio Crea ...
1 = 0060552 100 ELR 6.5086 0.000 = IVAIMPOO Mo EUR 650.86 M2
2 = 0061367 100 ELR 6.5086 0.000 = IVAIMPOO Mo EUR 650.85 M2
3 = 0060551 100 EUR 6.5086 0.000 = IVAIMPOO MNo EUR 650.86 M2
Encargado de compras  Z-ANALISTA IMPORTADOS + “Total antes del descuenta| T
Propietario = [SANCHEZ SERRATO, NANCY Descuente %
Mo, Importacién [l Antcio total
Gastos adicionales e
Redondeo
1150000038 Impuesto
Ejecudn de orden de pago Wimpte.retendion
Total del documento EUR 1,952.58
Comentarios 3asado en Pedidos Importe aplicado
1150000094, Saldo pendiente EUR 1,852.58
25/06/2015
12:07

Banco Pago Importacién
Cruce Anticipo o -

Fecha Factura Proveedor 27/06/2018
Dedaracién Importacién 116575009859577
Fecha Dedaracion Impo 01/07/2013
Documento de Transports 9989140354
Comentarios OV #2022

Peso Ext 0.0000

Fecha Dex

Mo, Dex

Motiva Cierre Expo ~|
Fecha Aceptacion Dex

Mo, Definitivo Dex

Fecha Defiritivo Dex

Direcdn Seccional Empaque

Direccién Seccional Deciar

No. Exportacién

Gastos Origen Exp 0.0000

Flete Terrestre Exp 0.0000

Gasto Portuario Exp 0.0000

Flete Maritimo Exp 0.0000

Flete Aéreo Exp 0.0000

Gastos en Destino Exp 0.0000
Transportadora

Concepto CXP COMPRAS IMPORT ~
Vr Recaudado 0.00

Total Costo Proyectos 0.00

Motivo Devolucidn Compras
Doc Entry Active Fijo Cap
Peso Bruto

Cantidad Piezas

Marca de Proyecto

Fecha Documento
Identificador Factura

Cuenta diferidos
Saldoaplicade NO -
Cliente diferidos

Peso Embalaje

Mostrar Flete =)
Mostrar Seguro ~|
Mostrar Gastos ~|
Numeral Dedaracion

Tipo ND ~|
Tipa NC ~|
Eventto Contingendia hd
Despachado Por

Tipo Factura ~|

SAPE

Factura de proveedores

Este documento no puede modificarse tras la creaddn, ZContinuar?
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6. Factura de Reserva Finalizada.

Archivo Visualizar Ventana

el BN

Editar Datos Pasara

G E HE -2

Médulos  Herramientas Ayuda

[2s]

=

2

Factura reserv.acreedores

Proveedor =5 P444400002
Nombre INTERNATIONAL VINYL COMPAT
Persons de contacto e
Nimero de referendia ¢ |12588
Moneda SN ~ ER 3.6206
Contenido Logistica Finanzas Localizacion Anexos
Clase de articulo/se  [Articulo

# MNimerodearticllo  Cantidad  Precioporunidad | %de descuento  Indicador de impuestos
1 = 0060552 100 EUR 6,5086 0,000 = IVAIMPOO
2 = 0061367 100 EUR 6.5086 0.000 =5 IVAIMPOO
3 = 0080551 100 EUR 6,5086 0,000 = IVAIMPOO

Z-ANALISTA IMPORTADOS v
=5 SANCHEZ SERRATO, NANCY

Encargado de compras
Propietario

No. Importacion

1150000098
Eiecucién de orden de page

Comentarios Sasado en Pedidos

1150000094,

Nota: El sistema realizara validacion de la fecha de documento con la fecha

término Incoterm.

Sujeto o retenddn de impuesto | Total (doc.)  Cédiga de unidad de medida

No EUR 650,86 M2
No ELR 650.85 M2
o EUR 650,85 M2
28/06/2013
13:50

Ne  [Primaria
Estado
Fecha de contabilizacién
Fecha de vendmiento
Fecha del documento

Fletes/Sequro

Flete Imp

Seguro Imp

Clase de resumen

Nimero de acuerdo global

Total antes del descuento

Descuento %
B Anticipo total

Gastos adicdonales =5

redonden

Impuesto

WImpte.retencign

Total del documento

Importe aplicado

Saldo pendiente

1010024313
‘Abiertos
128/06/2018
25/09/2019
27/06/2019
No -
0.00
0.00

Sin resumen -

Doc Entry Activo fijo | Crea ..

EUR 1,952.58)

ELR 1,952.58)

ELR 1,952.58)

Banco Page Importacién
Cruce Anticipo

Fecha Factura Proveedor
Declaracién Importacién
Fecha Dedlaradion Impo
Documento de Transporte
Comentarios OV

Peso Ex
Fecha Dex

MNo. Dex

Motivo Cierre Expo

Fecha Aceptacian Dex

No. Definitivo Dex

Fecha Definitivo Dex
Direccién Sectional Empaque
Direccién Seccional Declar
HNo. Exportacion

Gastos Origen Exp

Flete Terrestre Exp

Gasto Portuario Exp

Flete Maritmo Exp

Flete Aéreo Exp

Gastos en Destino Exp
Transportadora

Concepto CXP

Vr Recaudado

Total Costo Proyectos
Motivo Devoludién Compras
Doc Entry Activo Fijo Cap
Peso Bruto

Cantidad Piezas

Marca de Proyecto

Fecha Documento
Identificador Factura

Cuenta diferidos
SaldoApicado
Client= diferidos

Peso Embalaje
Mostrar Flete
Mostrar Seguro
Mostrar Gastos
MNumeral Dedaracion
Tipa ND

Tipa NC

Evento Contingenda
Despachado Por
Tipo Factura

indicada en las etapas de

No -
27/06/2018
116575009859977
01/07/2018
9989140394

#2022

10.0000

10,0000
10,0000
10.0000
10,0000
10,0000
10.0000

(COMPRAS IMPORT =

0.00
0.00

) -

importacion,

seglin
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5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

No aplica.

6. ANEXOS
No Aplica.




