CALYPSO CADENA DE COMERCIALIZACION CALYPSO {/

UN MUNDO DE SOLUCIONES
INSTRUCTIVO
“FACTURA DE PROVEEDOR SAP”
Rev. No. MODIFICACION EFECTUADA FECHA
0 Version inicial (28-09-2019)

ELABORO REVISO APROBO

Nancy Sanchez Serrato — Diana Castro Iglesias — Lider Diana Castro Iglesias — Lider
Lider de Servicios Prisma Funcional Funcional

TABLA DE CONTENIDO

[. OBJETIVO ..ttt s st asssssesssaes 2
2. ALCANCE ...ttt 2
3. DEFINICIONES. ...ttt ss s st ss s sssssas 2
4. CONTENIDO......oiicicicti ettt s s s s sns 3
5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA .........coiiciriciciicticiicniessesesessesssessssesens 9
6. ANEXOS ...ttt bbb 9



c ALYPso® CADENA DE COMERCIALIZACION CALYPSO ><$‘"ﬂ'

INSTRUCTIVO

UN MUNDO DE SOLUCIONES “EACTURA DE PROVEEDOR SAP” Version 01 Pagina 2 de 9

I. OBJETIVO

Ingresar los documentos por pagar de proveedores asociados a un documento base como lo es el pedido previamente
realizada la entrada.

2. ALCANCE

Inicia con el ingreso a la ruta y finaliza con la Factura de proveedor SAP.

3. DEFINICIONES.

No Aplica.
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4. CONTENIDO

I. Ruta: Médulos — Compras - Proveedores — Factura de Proveedores.

Archivo  Editar Visualizar Datos Pasara Modulos Hemamientas Ventana Ayuda

- - ' Gestion 4

E U—E E $ E;'l' Finanzas 4

3 Oportunidades 4

j— R Ventas - Clientes 4
- ®  Compras - Proveedores

z Socios de Negocios 4

@ Gestion de Bancos 4

E:! Inventario 4

4 Recursos 4

"8 Produccion 4

& MRP 4

fz. Sevicio 4

Q Recursos Humanos 4

EL Gestion de proyectos 4

Informes 4

@ Localizacién HBT 4

@) Transferencias Bancarias HET *

QEMR VEEREE" BRE By O

. SANCHEZ SERRATO. NANCY JANETH. Se conectd a cockpit de COMERCIALIZADORA CALYPSO SAS ACTIVO FIJO
Acuerdo global de compras

Solicitud de compra

Oferta de compra

Pedido

Entrada de mercancias

Devolucion de mercancias

Soficitud de anticipo de proveedor

Factura anticipo de proveedores

Factura de proveedores

Mota de débito de proveedores

Nota de crédito proveedores

Factura reserva de Proveedores
Transacciones periddicas

Modelos de transaccion periddica

Precio de entrega

Asistente de confirmacién de aprovisionamiento
Asistente de creacion de ofertas de compra
Impresion documento

Informes de compras 4

e e g e vorrer w1 1088 ClAra del rendimiento de la empresa.
También puede tomar medidas relacionadas segun la apreciacion obtenida.

Haga ciicen | para comenzar.

-gx
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2. Ingresar datos de la cabecera:

Proveedor: Ingresar la letra P + el nimero del Nit traera la razén social y el nombre del contacto por defecto.
Numero de referencia del acreedor: Diligenciar el nimero de la factura del proveedor.

Concepto de Cuentas por Pagar: Trae por defecto el que tenga asignado el dato maestro de socio de negocio.

Archive Editer Visualizar Dates Pasara Modulos Heramientas Ventana Ayuda

Bead @M E®E BF > QEMNR KFEER" RBEBE =

oy

Factura de proveedores

-3
= PES0211562 He Primario 111010011117
TEJIDOS SINTETICOS DE COL Estado Abiertcs
Persona de contacte =) RAMIREZ HERNANDO hd & Fecha de contabifizacion
Mdmero de referenciad | 185§ Fecha de vencimienta
Manada SH ~|[cor Facha del documento
Concapta CXP COMPRAS INVET ™| o, Importacin
Gontenido Logistica Finanzas Localzackn Anegos
Clase de articulo/ser Articulo. hd Clase de resumen Sin resumen hd
# | Mimerodearticuls | Descripién del articuls Cantidzd Precioporunidsd | % de descuento  Indicador de impuestos | Sujeto a retencién de impussto | Total (ML) Almacén Cusntade mayor | Sujeto aimpuest | Texto libre | Zona Municpio | Gluster M.,
1 0.000
Encargado de compras  |-Ningun emplesdo del depart™| (= Total antes del descusnts
Propistaria = [SANCHEZ SERRATO, NANCY Descuento o)
B ~nticipo totsl
Gastos adicionsles =
[T Redondzo COP 0.00
Impussto
Ejecucidn de orden de page Wimpte.retencién
Total del documento coP 0.00
Comentarios

Importe spicado
Saldo pendiente

[ o~ ] o ]

23/11/2018

0890 SAP
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» Oprimir el botén “Copiar de” y seleccionar la opcion de Pedido de entrada de mercancias.

| coveree .

Oferta de compra
Pedidos

Pedido de entrada de mercancias

Acuerdo global

Precic de entraga

» Seleccionar el pedido al cual se le realizara la factura de compra.

Lista de Pedido de entrada de mercancias

Biscar |

® & Fecha Provssdor Comentarios  Fec.. No. Intem...
1 101 13/0% X018 TENDOS SINTETICOS DE COLOMELF DESPACHO T 12/08/2

I 10124/09/2018 TENDOS SINTETICOS DE COLOMBIF Bassdo an Pes 24/09/1

3 101731172018 TENDOS SINTETICOS DE COLOMEBLF Basado an Pax 237112

4 0133110018 TENDOS SINTETICOS OE COLOMEBLF Bassdo en Pa 2371177

Sebeccionasr Cancelr

En el asistente de documentos.

144617
145014

THHET

122
24002
2311112
a3z

=0

Arrastrar asistente de documentos

Fila de tipo de cambio para precios

P

— O x | Asrastrar asistente de decumentos

[’?- Ui

(O Arrastrar todos los datos (costos y retencién de impusst

. Docurments base  HUmers de ...

o de cambio del apunte del documento base S == 001s =
hic de doc, te de dochase

tipo de cambio actual desds la tabls Tipo de cambio™

Salsccionsr SPticuls pare copiar

oI =

s d% g

el et T

wd. Totsl
SOGA GOLDEN 1My 1,500 COF L7000 0,000 ZOD 1611000

ETE DT (TN
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Traera los datos de los articulos provenientes del pedido.

frchivo ftar fivusizie [uter Pasars Médulor Heeamients Vegtan

Hedl @B+ E 6

s Aguds

= b= =b =]

B QEDR cEES" BTH EF 3

Factura de provesdonss

= PRaHIRD

am

Encagele e omgras  (TiBagel DLC -

Bropetare o HANO-ED SERRATS, ManCY
— (e
() =2

Ingresar los siguientes datos:

todfaadsr du gk ookt & relarciie e eoguenks Total (ML)
300 VAT =

Mimads Cumademapie  Sageiss puets Tade e loa
P LELLOOLOD s CDOE W 4TS o

Mg
oo e Lo

Totsl artes dui dumcioerts

[ pom——

Gaon picar

Wimpinretancidn

Totsi del documsnto

Impiaria agicada
Sk pardarte

0 S04 CDON W T wr

00 LALLEAS

co0 8
008 BN

0P 1,117,000

28 Ly e

yeues

» Numero de referencia del acreedor: Numero de la factura fisica del proveedor.
» Concepto CXP: De acuerdo con la actividad, este concepto determina la cuenta por pagar.
» Fecha de Contabilizacion: Fecha en la que ingresa la factura del proveedor.
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» Fecha de Vencimiento: La fecha limite para el pago al proveedor. Esta fecha se calcula de acuerdo con las
condiciones de pago definidas para el proveedor. Este valor puede modificarse de manera manual o mediante la
seleccion de una opcion diferente en el campo Condiciones de pago.

» Fecha de Documento: Esta fecha, por defecto, es igual a la fecha de contabilizacion. Puede modificarse
manualmente si es necesario.

. Ingresar a la pestana Anexos: Es obligatorio ingresar la factura escaneada que previamente se guardé en una carpeta
especificamente para este tipo de documento — Explorar y seleccionar donde el documento.

Archivo  Editar Visualizar Datos Pasara Modulos Herramientas Ventsna Ayuda

Hed @I BEPE BE + > [£S] QEMNR KLEET fe B @ =w @
Factura de proveedores &8 x
= pesaziisez | 010011517 |
Tepos SinTETICos e oL Aberics
o = RAMIREZHERNANDD v 2312018 <
cad a5 2/0/2015 E
< 23711201
Concaptc CXP COMPRAS INVEI¥| o, Importacién B
Gontenido Logitc Fnanzss Locaizacén Anesos

1 Cilinterfaces|PROD\CCS formata de piantils EMPLEBAR AGOS 24 22018

Encargado de comprss | Z-Bogota B.C hd Total antes del descusnto COP 1,611,000.09
Propistaric = SANCHEZ SERRATOD, NANCY Dese o

COP 1,671,176.50
Comentarios Basado en Pedidos 8916

COP 1,871,176.50
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Oprimir CREAR.

Tabla retencidn imy t -0 =
Factura de proveedores X | Tabla puestos
- *  Cidgo  Mosmbrs Tass VWimpterstenc . Cusnes Bass ratenciin  Tipo Cllcus: Ratercidn
Se caleulard retencidn de WP, i Desen abrir la tabla de relencidn de WP BArE @ ; 1) TVA EETENEDD § m COP 4EMLED = TN T RO P, :
frataria?

Factura de proveedaores L

Este documento no puede modificarse tras la crescion, {Continuar? @

Al oprimir el boton crear se generar un mensaje donde pregunta si se quiere calcular la retencién el usuario determina segun
las condiciones del proveedor.

Nota: La factura tiene que quedar en estado Abierto para que luego tesoreria pueda aplicar el pago.
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5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

No aplica.

6. ANEXOS
No Aplica.




