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l. OBJETIVO

Definir los pasos para registrar reintegros de anticipos realizados a proveedores

2, ALCANCE

Inicia con la creacion de la nota debito para cruzar el anticipo de proveedor, luego se realiza nota crédito por
el valor del reintegro y se realiza el pago recibido tomando como referencia la nota crédito realizada

3. DEFINICIONES.
En este proceso se realiza el reintegro de los anticipos pagados previamente a los proveedores
4. CONTENIDO

I. Crear nota débito de Proveedores para cruzar factura de anticipo

Ruta: Moédulos — Compras — Proveedores — Nota Débito de proveedores

Méodulos Herramientas  Ventana Ayuda
Gestion »
E?:; Finanzas L4 j m E-:' E
‘g CRM L
%  Oportunidades ¥ b, CASTRO IGLESIAS, DIANA MARCELA. Se cong
R  Ventas - Clientes L4
"™  Compras - Proveedores Acuerdo global de compras
1 Socios de Megocios L4 Solicitud de compra
@ Gestion de Bancos L4 Oferta de compra
E;é Inventario 4 Pedido
a Recursos 4 Entrada de mercancias
g Produccidén L4 Solicitud de devolucidn de mercancias
& MRP L Devolucian de mercancias
f;'_‘. Servicio 4 Solicitud de anticipe de proveedor
ﬁ{ Recursos Humanos 4 Factura anticipo de proveedores
=)  Gestion de proyectos 4 Factura de proveedores
Informes r Mota de débito de proveedores
@ Localizacion HET L4 Mota de crédito proveedores
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En la pantalla de nota de débito de proveedores diligenciar los siguientes campos a nivel de cabecera:

Proveedor: Digitar el codigo del socio de negocio, seleccionarlo o digitar la tecla TAB para que traiga los
datos del proveedor

Ndmero de Referencia del Acreedor: Corresponde al nimero de la nota débito del proveedor, se puede
diligenciar el numero del anticipo con el cual se va a cruzar la nota

Fecha de contabilizacién: Fecha de incorporacion del documento en el sistema

Fecha de Vencimiento: Esta fecha la calcula el sistema automaticamente dependiendo de la condicion de
pago del proveedor

Fecha de Documento: Fecha de incorporacion del documento

Mota de débito de proveedores S
Provesdor | PR01048812 Mo Primaric 1010000456

Mombre ALONSO FORWARDING COLO! Estado Cerrado

Persona de contacto hd Fecha de contabilizacion | 25/10/2021

Mo.Ref.del acreedar ANT-22022101 Fecha de vencimiznto 26/10/2021

Moneda local - Fecha de documento 25/10/2021

Concspte CXP OTRAS CUENTA ™

En la pantalla de nota de débito de proveedores diligenciar los siguientes campos a nivel de lineas:

Numero de Articulo: Se diligencia el articulo ANTPOI

Precio por Unidad: Corresponde al valor del reintegro

Indicador de Impuestos: El indicador de impuesto lo genera el sistema de acuerdo al articulo que se
registre

Sujeto a Retencién de Impuesto: Si

Almacen: Seleccionar almacen

Zona, Municipio, Cluster, Nodo y Area de Responsabilidad: El sistema genera por defecto estos
campos de acuerdo a las dimensiones asignadas al almacen registrado en el punto anterior

Contenido Logistica Finanzas Localizacion Ansxos
Clase de articulo/servicio | Articulo Clase de resumen Sin resumen Y
# Mimero de arti... Descripcidn del articulo Cantidad Precic por unidad % d... Indicador .. Sujeto a.. Total (ML) Almzcén

1 = ANTPOL PROVISIOMAL ANTICIPO PRC 1| COP 15573000000  0.000 = IVANDDD | Si COP 1,557,301L.00 = BIODL
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En la parte inferior de la nota débito, se debe cruzar la factura de anticipo que contiene el saldo que reintegro
el Proveedor. Para esto, debe presionar los tres puntos [...] en el campo Anticipo Total

Se abrira la ventana Anticipos a arrastrar:

Seleccidn: Seleccione el anticipo que contiene el saldo que se devolvera al cliente.

Numero de documento: Esta columna le informara el nimero de anticipo que tiene disponible el
proveedor.

Importe neto a arrastrar: Esta columna muestra el valor disponible que tiene el anticipo. Si el valor del
reintegro es diferente se puede modificar

Presione [OK] para terminar de arrastrar el anticipo.

Anticipos a arrastrar —Ox
# Seleccion | Nomero de documento  Tipo de documento | Tipo de lines - Comentarios Importe neto 3 arra...
1 b= 975 Factura de anticipo ANTICIPO DEMORAS DE CONTEMEDOR COP 1,557,301.00

Encargado de compras  |-Mingiin empleado del depart™

Propistaric ¢ [CASTRO IGLESIAS, DIANA

Total antes dal descuento COP 1,557,301.00
Descusnto %

H Anticipo total COP 1,557,301.00
Gastos adicionales =3

Impussto
Retenciones
Total del documento COP 0.00
Comentarios ‘CRUCE CON FACTURA DE Importe aplicado
ANTICIPO POR REINTEGRO

DEL PROVEEDOR Saldo pendiente

Ahora volvera a la ventana de Nota débito de proveedores. Presione [Crear] para terminar de registrar el
documento.
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2. Crear Nota Crédito por el valor del reintegro realizado por el Proveedor

Ruta: Moédulos — Compras — Proveedores — Nota Crédito de proveedores

Médulos Herramientas Ventana
(‘4  Gestion

$q1  Finanzas

‘34 CRM

%> Oportunidades

R  Ventas - Clientes

‘m  Compras - Proveedores

3 Socios de Negocios

@ Gestion de Bancos

E:é Inventario

= Recursos

gl Produccidén

4% MRP

£ Semvicio

@\ Recursos Humanos

E‘; Gestion de proyectos
Informes

(H)  Localizacién HBT

@ Transferencias Bancarias HET
(W) Tarjetas Crédite HET

Ayuda

»

- v v

=3
et

b, CASTRO IGLESIAS, DIANA MARCELA. Se con

Acuerdo global de cormpras
Seolicitud de compra

Oferta de compra

Pedido

Entrada de mercancias

Solicitud de develucién de mercancias
Devolucién de mercancias
Solicitud de anticipo de proveedor
Factura anticipo de proveedores
Factura de proveedores

Mota de débito de proveedores
Mota de crédito proveedores
Factura reserva de Proveedores

Transacciones peridgdicas

En la pantalla de nota de crédito de proveedores diligenciar los siguientes campos a nivel de cabecera:

Proveedor: Digitar el codigo del socio de negocio, seleccionarlo o digitar la tecla TAB para que traiga los

datos del proveedor

Ndmero de Referencia del Acreedor: Registrar el numero del anticipo del cual se va a reintegrar el dinero
por parte del proveedor

Fecha de contabilizacién: Fecha de incorporacion del documento en el sistema

Fecha de Vencimiento: Esta fecha la calcula el sistema automaticamente dependiendo de la condicion de

pago del proveedor

Fecha de Documento: Fecha de incorporacion del documento
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MNota de crédito proveedores - O
Provesdor = PR01048812 Mo Primaric 2017
Nombre ALONSD FORWARDING COLO! Estado Cerrado
Perscnz de contacto bt Fecha de contsbilizacidn | 25/10/2021
No.Ref.del acresdor ANT-22022101 Fecha de vencimiento 25/10/2021
Moneda local i Fecha del documento 25/10/2021
Concepto CXP OTRAS CUENTA' ™
En la pantalla de nota de crédito de proveedores diligenciar los siguientes campos a nivel de lineas:
Numero de Articulo: Se diligencia el articulo ANTPOI
Precio por Unidad: Corresponde al valor del reintegro
Indicador de Impuestos: El indicador de impuesto lo genera el sistema de acuerdo al articulo que se
registre
Sujeto a Retencién de Impuesto: Si
Almacen: Seleccionar almacen
Zona, Municipio, Cluster, Nodo y Area de Responsabilidad: El sistema genera por defecto estos
campos de acuerdo a las dimensiones asignadas al almacen registrado en el punto anterior
Mota de créedito proveedores - 0O
Provesdor = PR01048512 e Primario 2017
Mombre ALONSO FORWARDING COLOI Estado Cerrado
Persona de contacto d Fecha de contabilizacién | 25/10/2021
No.Ref.del acresdar ANT-22022101 Fecha de vencimiznto 25/10/2021
Moneds local bl Fecha del documento 25/10/2021
Concepto CXP OTRAS CUENTA' ™
Contenido Logistica Finanzas Localzacidn
Clase de articuloyservicio | Articule Clase de resumen Sin resumen ¥
# Numerc de arti... Descripcién del articulo Cantidad Sujeto a... Total (ML) Almacsn

Oprima [Crear] para guardar el documento
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3. Crear el pago recibido tomando como referencia la nota crédito creada en el punto
anterior

Este proceso lo realiza el area de Cartera de la cadena de comercializacion

Ruta: Moédulos — Gestion de Bancos — Pagos recibidos — Pagos recibidos

Médulos Herramientas Ventana Ayuda

£ B LR KLERS S BS
fﬁ' Einanzas [ 3 a |_ a5 EE' IE'I o Lo
‘3 CRM 4

2> Oportunidades ¥ b, CASTRO IGLESIAS, DIANA MARCELA. Se conectd a cockpit de *VTEX*CQ
&  Ventas - Clientes 4

"™  Compras - Proveedores +

; Socios de Negocios r

Gestign de Bancos Pagos recibidos Pagos recibidos

c.:  Inventario 4 Depasitos 4 Begistro de cheques

En la pantalla de Pagos recibidos seleccionar la opcion proveedor y digitar el Codigo del socio de negocios

Pagos recibidos

Cadigo = |PR0104EE12
Mombre ALONSO FORWARDING COL

Destinatario de {BOGO™| | CL 26 65 D 91 TO 1 OF 508
CUNDIMAMARCA BOGOTA
COLOMEIA

1
.

-
=
=]

(]
It
(11
il

Persona de contacto
Proyecto
Acuerdo global
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Al digitar la tecla TAB el sistema traera la nota crédito realizada en el punto anterior, la cual se debe
seleccionar para realizar el pago recibido

Pagos recibidos S i
Codige = | PS01048812 He Primaric 1010102524
MNambre ALONSO FORMARDING COL Fecha de contabilzacicn 25/10/2021
Destinataric de fBOGO™ | (CL26&3 D91 TO 1 OF 208 Fecha de vencimiento 25102021
CUNDINAMARCA BOGOTA Fecha de documento 25102021
COLOMBIA .
Referenciz
Nimero de operacion & 5346379
Persona de contacto
Proyecto
Acuerdo global
Seleccionado  M® documento  Plazo | Clase de documento  Fecha *  Dias de straso  Total WiImpte.retencicn
= 2017 1de1 PC IS0/ F 0 COP 1,597,301.00

En la pantalla de Medios de Pago se selecciona la cuenta bancaria a la cual hizo el reintegro el proveedor

Medios de pago S
Maoneda Pesos Caolombianas

Che... Transferencia banc... | Tarjeta de cré... | Fondos en efective
Cuenta de mayor = 11100501 BANCOLOMEBIA - CTA 13321360531

Fecha de transferencia 25/10/2021

Referancia 12345
COP 1,597,301.00
Total
Importe total COP 1,557,301.00
Saldo vencido

Gastos bancarios

Pagadao ICOP 1,557.301.00
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Nota: en SAP, no es necesario realizar ninguna otra reconciliacion, con el pago recibido del proveedor las
partidas quedan cerradas.

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

No aplica.

6. ANEXOS

No Aplica.



